
1 
 

CHECKLISTA ORGANIZATORA ZAWODÓW SPORTOWYCH 
 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 
(nazwa wydarzenia sportowego) 

 

 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 

(data wydarzenia sportowego) 

 

 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 

(miejsce wydarzenia sportowego) 

 

 

 

 

 

 

 

Osoby odpowiedzialne za organizację wydarzenia sportowego 
 

 

____________________________________________  _______________________________________ _________________________ 

      Imię i nazwisko organizatora   Pełniona funkcja    Numer kontaktowy 

 

____________________________________________  _______________________________________ _________________________ 

      Imię i nazwisko organizatora   Pełniona funkcja    Numer kontaktowy 

 

____________________________________________  _______________________________________ _________________________ 

      Imię i nazwisko organizatora   Pełniona funkcja    Numer kontaktowy 

 

____________________________________________  _______________________________________ _________________________ 

      Imię i nazwisko organizatora   Pełniona funkcja    Numer kontaktowy 
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Lista rzeczy do zrobienia: 
 

 Zaplanuj budżet i sposoby jego pozyskania – całkowita kwota _________________ zł 

 

o Data: ___________________, pozyskano ____________ zł od __________________________ 

 

o Data: ___________________, pozyskano ____________ zł od __________________________ 

 

o Data: ___________________, pozyskano ____________ zł od __________________________ 

 

o Data: ___________________, pozyskano ____________ zł od __________________________ 

 

o Ze środków własnych jednostki organizacyjnej pozyskano _______________ zł 

 

 

 Zarezerwuj i potwierdź miejsce rozgrywek 

 

o Nazwa miejsca: __________________________________________________________________ 

 

o Adres miejsca: ___________________________________________________________________ 

 

o Ilość zarezerwowanych boisk / torów / kortów: _____________________________ 

 

o Uwagi dodatkowe: _______________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________  

 

 

 Przygotuj regulamin imprezy sportowej 

 

 Przygotuj harmonogram wydarzenia sportowego 

 

 Impreza masowa (powyżej 1000 widzów / 200 widzów w budynku): TAK / NIE 

 

o Zezwolenie na organizację od prezydenta / wójta burmistrza 

 

o Opinia komendanta powiatowego policji 

 

o Opinia komendanta powiatowego straży pożarnej 

 

o Opinia państwowego inspektora sanitarnego 

 

o Opinia pogotowia ratunkowego 
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 Zaproś zawodników / kluby sportowe (ostateczna odpowiedź do _______________r.) 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Imię i nazwisko / nazwa klubu: ____________________________________  TAK / NIE 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 
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 Promocja wydarzenia sportowego 

 

o Kanał promocji 1:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 2:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

o  

Kanał promocji 3:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 4:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 5:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 6:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 7:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

o Kanał promocji 8:  _______________________________________________________________ 

 

Czas trwania promocji: od ______________________ r. do ________________________ r. 

 

Uwagi na temat promocji: 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 
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 Biletowanie wydarzenia sportowego: TAK / NIE 

 

o Zaprojektuj grafikę biletów 

 

o Zleć druk biletów 

 

o Rodzaje biletów:  

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 _________________________________ ilość: _________ sztuk, cena ________ zł 

 

 

o Kanał dystrybucji biletów: ___________________________________________________ 

 

 

 Zaplecze dla zawodników: 

 

o Szatnie z węzłem sanitarnym 

 

o Woda butelkowana 

 

o Flipchart z harmonogramem rozgrywek 

 

o Prowiant / posiłek regeneracyjny 

 

 

 Zaplecze dla publiczności: 

 

o Strefa gastronomiczna 

 

o Stoły i ławki przy strefie gastronomicznej 

 

o Węzeł sanitarny z WC 

 

o Wydzielona strefa dla palaczy 
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 Dodatkowe atrakcje dla publiczności: 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 

 

o Rodzaj atrakcji: ___________________________________________________________________ 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________ 
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 Zabezpieczenie wydarzenia: 

 

o Służby medyczne: TAK / NIE; Uwagi: __________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

o Służby przeciwpożarowe: TAK / NIE; Uwagi: _________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

o Ochrona fizyczna: TAK / NIE; Uwagi: __________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

 Zorganizuj nagłośnienie 

 

Uwagi: _____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

 

 Kup / pozyskaj nagrody: 

 

o 1 miejsce: _______________________________________ o wartości ____________ złotych 

 

o 2 miejsce: _______________________________________ o wartości ____________ złotych 

 

o 3 miejsce: _______________________________________ o wartości ____________ złotych 

 

o 4 miejsce: _______________________________________ o wartości ____________ złotych 

 

o Nagrody za uczestnictwo __________________________ o wartości ________ złotych 

 

 

 Pracownicy pomocniczy:  

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 
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o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________  

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________  

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

 

 

 Sędziowie: 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 
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Inne uwagi: _______________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________________________ 



10 
 

Kontakty do wykorzystania: 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

o Imię i nazwisko: ___________________________________ rola _________________________ 

 

Adres e-mail: _______________________________ numer telefonu ___________________ 

 

PAMIĘTAJ O PODSUMOWANIU ZAWODÓW 

I PODZIĘKOWANIACH DLA ZAANGAŻOWANYCH ! 


